
Payroll System

“klik” menu 
Payroll



Payroll System

Untuk melihat 
list payroll: 
“klik” Daftar 

Payroll

Kemudian “klik” 
Tambah Daftar



Payroll System

Masukkan 
Nama Payroll 
dan Berita. 
Kemudian “klik” 
Simpan.



Payroll System

Selanjutnya mengisi data Isi Payroll. 
Terdapat 2 cara dalam penginputan data 
Payroll:

• Tambah Daftar (input no rekening satu 
persatu yang akan dibayarkan 
Payrollnya)

• Upload File, yaitu meng-upload daftar 
penerima gaji dengan file CSV. File ini 
dapat dibuat dengan menggunakan 
excel kemudian save as  CSV file type. 



Payroll System

Jika anda memilih “Tambah Daftar” dalam 
penginputan Data Isi Payroll, ada 2 cara yang bisa 
dilakukan, yaitu :

• Dari Daftar Transfer (data ini berasal dari 
daftar transfer yang telah kita create 
sebelumnya pada menu transfer) 

• Input Nomer Rekening, Input no rekening 
karyawan yang akan diberikan Payroll, 
lalu “klik” Lanjutkan untuk 
menambahkan no rekening karyawan 
lainnya



Payroll System

Memasukkan data Isi Payroll 
dengan Input Nomor Rekening 
dan Nominal Transfer (Payroll) 
yang akan dibayarkan, jika sudah 
“klik” lanjutkan



Payroll System

Jika telah selesai memasukkan 
Data Rekening Tujuan, maka 
akan kembali kemenu tampilan 
Isi Payroll. 

Pilih Tambah Daftar jika ingin 
menambahkan no rekening 
tujuan Payroll.



Payroll System

Memasukkan data Isi Payroll 
Dari Daftar Transfer, 
“klik” pick list yang sudah 
tersedia. 
Kemudian pilih Lanjutkan



Payroll System

Jika sudah selesai maka akan 
muncul tampilan seperti ini, 
lalu “klik” Lanjutkan.



Payroll System

Setelah semua Data Rekening 
Tujuan sudah ter input, maka 
akan kembali pada menu 
tampilan Isi Payroll yang sudah 
lengkap dengan 2 (dua) 
rekening penerima di dalamnya.



Payroll System

Input data payroll menggunakan 

Upload File, menggunakan 
data CSV file, kemudian “klik” 
Upload File.



Payroll System

Pada halaman ini terdapat 
ketentuan dalam membuat file 
untuk kemudian di upload



Payroll System

Cara membuat table yang akan diupload menggunakan Ms Excel, judul baris pertama setalah digunakan 
sebagai bantuan seperti di bawah, dihapus jika sudah tidak digunakan.

Dan cell Jumlah sebagai alat bantu juga dihapus ketika ingin melakukan konversi ke file .csv.



Payroll System

Jika sudah lengkap terisi, 
maka save file anda dalam 
bentuk CSV seperti contoh.



Payroll System

Jika sudah lengkap terisi, maka save file anda dalam bentuk CSV seperti contoh di bawah ini. 
File .csv dapat dibuka untuk dicek kembali formatnya menggunakan aplikasi Notepad.



Payroll System

Upload Isi Payroll, 
lalu “klik” choose file 
untuk menentukan 
file .csv yang telah 
disiapkan.
Input juga Jumlah 
Baris dan Total 
Nominal.



Payroll System

Jalankan Payroll 
dengan Nama Payroll 
yang telah dipilih 
(pick list) kemudian 
klik Lanjutkan untuk 
melakukan transaksi.


