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“klik” menu

P ayr O” — Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.

informasi > Portofolio Rekening
Transfer Dana C Tabungan
Transfer Batch J Momor Rekening Mama Pemilik Rekening Saldo Tersedia
Payroll 1003433672 GRIYA PERMATA LESTARI ACCOU IDR 241 792 504 046.00

1003433658 GRIYA PERMATA LESTARI IDR 4 946 999 550.00
Pembelian

1003433699 GRIYA PERMATA LESTARI IDR 2,000,000, 000.00
Pemb

e 1003433885 GRIVA PERMATA LESTARI GRIYA PE 5GD 0.00
Virtual Account -
Giro

Account Sweeping

Momor Rekening Mama Pemilik Rekening Mata Uang Saldo Tersedia

Kotak Pesan

1000198486 GRIYA PERMATA LESTARI IDR 3,060,143,192.00
Otorisasi 1003433569 GRIYA PERMATA LESTARI GRIVA PE CNY 0.00
1003433877 GRIYA PERMATA LESTARI GRIYA PE UsD 0.00

[ Keluar ]
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- “klik” Daftar &  Payrol Admin Development 01 | Keluar
Paer” _ Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.
Informasi Daftal' Pa'jro "
Transfer Dana
MNama Payroll Berita Mata Uang Jumilah Total Hominal
Transfer Batch ; AJAK 1K TEAM pembayaran bulan aprl komisi IDR 10 525073000 Ubah Hapus
Payroll GAJI EXCEL Metode Upload Data IDR 0 0.00 Ubah Hapus

I JAKARTA EMPLOYEE Employee Lv. 1 IDR T 3.000,050.00 Ubah Hapus
; PAYROLL KARY 551 Peby gaiji kary level 1 IDR 0 0.00 Ubah Hapus

Transfer Payroll digunakan untuk transfer ke beberapa rekening

sekaligus dengan hanya sekali debst.

Pembelian Tambah Dafiar

I
Pembayaran C T
Virtual Account

Account Sweeping

Kotak Pesan KemUdlan “klik”
Otorizasi D Tambah Daftar

[ Keluar ]
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O
S MaSUkkan &  Paymoll Admin Development 01 | Keluar

N dma PaerII _ Anda memiliki 1 pesan masuk vang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.

dan Berita. - , Daftar Payroll
Kemudian “klik” .::'::TN; Tambah Payroll

Sim pan Transfer Batch 5 [Mama Payrol PAYROLL KARY S51
Payroll . Peby Gaji Kary Level 1]
) Mata Uang IDR ¥
Kembali
Pembelian
Pembayaran

Virtual Account
Account Sweeping
Kotak Pesan

Otorizasi

[ Keluar ]
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Senin, 10 Februari 2020 10:14:01 CCBI Corporate

#  Payroll Admin Development 01 | Keluar

— Anda memiliki 1 pesan masulk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya. Se|a njutnya mengiSi data |Si Paer".

Informasi Isi Payroll Terdapat 2 cara dalam penginputan data
Transfer Dana Data Payroll Payr0||:
Transfer Batch Nama Payrol PAYROLL KARY S51 * Tambah Daftar (input no rekening satu =
Payroll Berita Psby Gaji Kary Level 1 [ Ubah ] persatu yang akan dibayarkan '
Mata Uang IDR Payr0| l nya )
Jumizh Rekening 0 * Upload File, yaitu meng-upload daftar
T e penerima gaji dengan file CSV. File ini
Pembelian dapat dibuat dengan menggunakan
- Isi Payroll excel kemudian save as CSV file type.
embayaran

Isi Payroll belum ada. Silakan klik Tambah Dafiar untuk menambahkan rekening tujuan ke dalam payr:

Virtual Account
Kernbali Upload File Tambah Daftar

Account Sweeping

Kotak Pesan /

Otorisasi terdapat 2 cara
dalam penginputan data Payroll

[ Keluar ]
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A Payrol Jika anda memilih “Tambah Daftar” dalam
_ penginputan Data Isi Payroll, ada 2 cara yang bisa
_ Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan uni dI k k B a|t )
Informasi »  Tambah Isi Payroll llakukan, yaitu :
T > Data Payrol e Dari Daftar Transfer (data ini berasal dari
i Nama Payrol PAYROLL KARY SS1 daftar transfer yang telah kita create -
i i e sebelumnya pada menu transfer) '
Mata Uang IDR * Input Nomer Rekening, Input no rekening
Pt Rakeai ko kary?wgg yang akan diberikan Payroll,
o — lalu “klik” Lanjutkan untuk
Pembelian | —— menambahkan no rekening karyawan
nput Momer Rekening .
Pembayaran Ia | n nya

MHominal Transfer
Virtual Account
,

Account Sweepin
e Terdapat 2 Cara Dalam Penginputan
Kotak Pesan pada Data Rekening Tujuan

Otorisasi

[ Keluar ]
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— Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.
Informasi > Tam bah ISi Pay ro ll ,
Memasukkan data Isi Payroll
Transfer Dana Data Pa},rr-{)” .
Transfer Batch Mama Payraoll PAYROLL KARY 551 dengan Inpl’It Nomor Rekenlng m
_ ) dan Nominal Transfer (Payroll)
Payroll . Berita Peby Gaji Kary Level 1 i .
_ yang akan dibayarkan, jika sudah
Mata Uang IDR.

“klik” lanjutkan

Data Rekening Tujuan

Diari Daftar Transfer 1000305959 - LANTY LIMANDA
Pembelian o
®! Input Nomer Rekening 1003433338
Pembayaran D
Mominal Transfer 5000000 | 5,000,000 Nominal harus diisi |
Virtual Account
Account Sweeping Hemyali Langutkan
\_F
Kotak Pesan
Otorisasi
[ Keluar]
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\' ' Senin, 10 Februari 2020 10:19:22 CCBICorporate

#  Payroll Admin Development 01 | Keluar

_ Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya. J | ka te | a h se | esa | memasu kka n

i Isi Payroll Data Rekening Tujuan, maka
i il 1§ bl akan kembali kemenu tampilan
Transfer Batch Mama Payrol PAYROLL KARY 551 .
Isi Payroll.
Payroll Berita Peby Gaji Kary Level 1 [ Ubah |
Mala Uang IDR

Pilih Tambah Daftar jika ingin

Jumlah Rekening 1

Total Hominal 5.000,000.00 menambahkan no rekenlng
Pembelian _ tujuan Payroll.
Isi Payroll
Pembayaran y
Mo Rekening MNama Penerima Nominal Transfer |
Virtual Account
1003433338 HEK! AGUSTIANDRA, 551 5,000,000.00 Hapus
Account Sweeping
Kotak Pesan Wermbali Uplozd File Tambzh Daftar
s N b ;
Otorisasi L
[ Keluar ]
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\ % &  Payrol Admin Development 01 | Keluar
— Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Koiak Pesan untuk membacanya.
Informasi Tambah Isi Payroll
Heinakor Bang ' Data Payroll .
i ein i e Memasukkan data Isi Payroll
ek =y i e T Dari Daftar Transfer,
Mata Uang IDR “klik” pICk list yang sudah

Data Rekening Tujuan terSEdI?. e P
® Dari Daflar Transier | 1000305959 - LANTY LINANDA 'Ib' Kemudian plllh Lanjutkan
Pembelian

Input Homer Rekening
Pembayaran
Mominal Transfer |

Virtual Account

Account Sweeping ﬂ *‘

Kotak Pezan

Otorisasi

[ Keluar ]
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_ Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.
Informasi Tambﬂh |5| Payrﬂ'”
Transfer Dana ‘ Data Batch
Transfer Batch Mama Payroll PAYROLL KARY 251 %
Payroll Berita Peby Gaji Kary Level 1
Mata Uang IDR Jika sudah selesai maka akan
Data Rekening Tujuan muncul tampilan seperti ini,
Nomer Rekening 1000305939 I " H Y2 -
alu “klik” Lanjutkan.
Pembelian Nama Penerima LANTY LINANDA

Pembayaran Mominal Transfer 10,000,000.00 r

Virtual Account .
i [ Gt
Account Sweeping ——

Kotak Pezan

Dtorizasi

[ Keluar ]
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# Payroll Admin Development 01 | Keluar

— Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.

Informasi ISi Payro"
o deli ol Setelah semua Data Rekening v
Transfer Batch MNama Payroll PAYROLL KARY S51

Tujuan sudah ter input, maka '
Payroll Berita Peby Gaji Kary Level 1 [Ubah | .
akan kembali pada menu

Mata Uang IDR
et Rekering , tampilan Isi Payroll yang sudah
Total Nominal 15.000.000.00 Iengkap dengan 2 (dua)
Pembelian _ rekening penerima di dalamnya.
Isi Payroll
Pembayaran
Mo Rekening MNama Penerima Nominal Transfer
Virtual Account
1003433338 HEKI AGUSTIANDRA, SSI 500000000  Hapus
T P 1000305959 LANTY LINANDA 10.000.000.00  Hapus I
Kotak Pesan
Otorisasi Kemkali Upload Fila Tambzh Daftar

[ Keluar ]
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A  Fayrol Admin Development 01 | Keluar
— Anda memiliki 1 pesan masulk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.
Informasi ( ISi Pay rU‘"
Tt i Data Payroll Input data payroll menggunakan
Transfer Batch Mama Payroll GAJI EXCEL I - I
Payroll ) Berita Metode Upload Data [ Ubah] U p oad Fl el menggunakan
Mata Uang IDR data CSV fiIe, kemudian “klik”
Jumlah Rekening i] Upload File.
Total Hominal .00
Pembelian
Isi Payroll
Pembayaran

Isi Payroll belum ada. Silakan klik Tambah Daftar untuk menambahkan rekening tujuan ke dalam oll.

Virtual Account
Fembali Upload File I Tambah Oaftar
Account Sweeping | L

"t

Kotak Pesan

Otorisasi

[ Keluar ]
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Informasi
Transfer Dana
Transfer Batch

Payrall

Pembelian
Pembayaran
Virtual Account
Account Sweeping
Kotak Pesan

Otorisasi

[ Keluar
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China Construction Bank indonesia

Upload Isi Payroll

Data Payroll

MNama Payrall

Gl EXCEL

\Vietode Uplead Dats

Data Rekening Tujuan

o file chosen

Total Nomina o

PRTEENE TR RARTING

CCBI Corporate

Admin Development 01

_ Andz memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan uniuk membacanya.

Bahe=a| Indoneasia |

“eluar

Keterangan:

File yang di-upload harus dalam formai C5W dengan 3 kolom.
Kolom 1 berisi NOMOR REKENING

Holom 2 berisi NAMA PEMILIK, REKEMNING

Kolomn 2 berisi NOMINAL

<

Maksimum isi Payroll adaiah 1000 record. Contoh: bila sudah ads 3 record, maka file yang di-upload maksirnum

memiliki 887 baris.
Contoh File TS5V saat dibuka di Motepad 7 Excal:

Pada halaman ini terdapat
| __— ketentuan dalam membuat file
untuk kemudian di upload

1B Bookl.csv - Notepad

Fle Edt Fomat Wew Help

1
2580258132  stevan smith,400000 2
2580258283 Natasha Andy, 200000 =
2580258394 | Kevin Douglas, 300000
2580258439 mike Tomey,700000 a
2580258320, 1ane Evelyn, 300000 5
2580258902 ,Lynda Everest, 600000 &
2380258558, "Johny 3
2580258992  scotty Sandy, 80000
2580258938, samantha James , 200000 L
2580258930, Jeremy Pullman, 500000 il

Green, Jr.", 700000

10
Pada contoh di atas maka Jumlah Baris harus diisi 10, dan Total

Kembiab

A ]
2580258132 Stevan Smith
2380258283 Natasha Andy
25B0258394 Kevin Douglas
2580258439 Mike Tomey
2380258320 Jane Evelyn
2580258902 Lynda Everest
2580258558 Johny Green, Jr.
2560258992 Scotty Sandy
2380258938 Samantha lames
2580258930 Jeremy Pullman
Mominal diisi 4800000

200000
300000

S00000

BOOO00
200000
200000




Payroll System

Cara membuat table yang akan diupload menggunakan Ms Excel, judul baris pertama setalah digunakan
sebagai bantuan seperti di bawah, dihapus jika sudah tidak digunakan.

A B C D E
NOMOR REKENING NAMA PEMILIK REKENING NOMINAL *‘— i Hapus %

1

2 | 1003433338 Heki Agustiandra 5000000
3 | 1000220875 B 2200000
4 | 1000526588 C 1000000
3 1001902888 D 730000
B 1000199989 E 800000
F

Dan cell Jumlah sebagai alat bantu juga dihapus ketika ingin melakukan konversi ke file .csv.
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M
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= - e Save As
H . : T « OS5({C) » Users » CCBl » Documents » Payroll w Search Payroll
Organize - Mew folder
B This PC = Mame Date modified Type
B Desktop 55 TAHAPAN 2/4,/2020 4:09 PM File folder

= Documents

& Downloads

B Jika sudah lengkap terisi,

=] Pictures maka save file anda dalam

S bentuk CSV seperti contoh.

¥ Metwnork ™
File name: | contoh data daftar payroll v| r
Save as type: | C5V (Comma delimited) o '
Authors:  CCBI Tags: Addatag Title:  Add a title
». Hide Folders Tools - Save Cancel
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Jika sudah lengkap terisi, maka save file anda dalam bentuk CSV seperti contoh di bawah ini.
File .csv dapat dibuka untuk dicek kembali formatnya menggunakan aplikasi Notepad.

_| contch data daftar payroll - Notepad — ] X
File Edit Format View Help
hﬂﬂ3d33333,HEki Agustiandra, 5068680
1808228875 ,8, 2580000
1888526588, C, 1060000
18819828868,D, /50808
1888199989 , E, 500008

Ln 1}, Coll 100%  Windows (CRLF) UTF-2




N,

"y

~Payroll System

.

g

v
et

:?ﬂ\ | C C B 6 i BIRtR1Toxras Bahasa Indonesia |

China Construction Bank Indonesia

Rabu, 5 Februari 2020 11:49:13 CCBICorporate
&  Payroll Admin Development 01 | Keluar
_ Anda memiliki 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.
Informasi Uplﬂ'ad ISi Pa}'FD” Upload Isi Payro"
?
Transfer Dana Data Payroll lalu “klik” choose file
Transfer Batch Maii i GAJIEXCEL untuk menentukan
Payroll Keterangan Metode Upload Data f||e CSV yang telah
Data Rekening Tujuan disiapkan.
Upload File Rl EW Input juga Jumlah
_ Jumizh Baris 5 ~__ Baris dan Total
Pembelian ]
Total Nominal 10050000 10050000 Nominal.
Pembayaran
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Rabu, 5 Februari 2020 14:31-30 CCBICorporate

A Payroll Admin Development 01 | Keluar

— Anda memilili 1 pesan masuk yang belum dibaca. Gunakan menu Kotak Pesan untuk membacanya.

Informasi Jalankan Payroll

Transfer Dana Sumber Dana

R s Momor Rekening 1003433699 - GRIYA PERMATA LESTARI - IDR 5,000,000,000.00 v Ja Ia n ka n Payrol I m
Payrall

Data Payrol ) dengan Nama Payroll

Mama Payroll GAJI EXCEL hd —

Berita Payroll Metode Uplead Data ya ng te I a h d i pi I i h
Jenis Transfer (pICk I|St) kemudian

®! Transfer Sekarang

Pembayaran : klik Lanjutkan UntUk
—— 5 M P _— melakukan transaksi.

Account Sweeping Lanjutkan

Pembelian

Kotak Pesan

Otorisasi

[ Keluar ]




